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Kurzbeschreibung
Voraussetzungen: Das Buch setzt Englischkenntnisse entsprechend dem mittleren Bildungsabschluss voraus.
Zielgruppe: Fremdsprachenkorrespondent/-innen, Fremdsprachenkaufleute, Fremdsprachensekretär/-innen,
Kaufmännische Assistent/-innen, Wirtschaftsassistent/-innen, Eurosekretärinnen, Kaufmännische
Auszubildende (Industriekaufleute, Bürokaufleute, Speditionskaufleute, Großhandelskaufleute). Die
Satzbausteine bieten entsprechend der Gliederung des Lehrbuchs (3-19-042617-1) eine Vielfalt von Sätzen
und Ausdrücken in einer umfangreichen englischsprachigen Übersichts-Tabelle, die sowohl formelle als
auch informelle Formulierungen enthält. Den Lernenden wird auf diese Art und Weise ermöglicht, sich eines
adressengerechten Stils zu bedienen. Anschließend werden in einer weiteren Phraseology-Tabelle die
wichtigsten Sätze und Ausdrücke aus der englischsprachigen Tabelle ins Deutsche übersetzt. Neben dem
Lehrbuch (3-19-042617-1) und den Satzbausteinen gibt es eine Kassette (3-19-022617-2), eine CD (3-19-
062617-0) sowie ein Lehrerhandbuch (3-19-012617-8). Pakete: Kurspaket: Lehrbuch + Satzbausteine (3-19-
002617-3) Lehrbuch + Satzbausteine + CD-ROM (3-19-082617-X) Lehrbuch + CD-ROM (3-19-092617-4)
Außerdem erhältlich: Communication for Business CD-ROM (3-19-072617-5)
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