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208 Seiten
Kurzbeschreibung
Kita-Führung: Effizient leiten – entspannt arbeiten

Zeit ist für die Leiterinnen und Leiter von Kitas ein wertvolles Gut. Doch die komplizierten
Führungsaufgaben und das hohe Arbeitspensum machen es schwer, den erzieherischen Auftrag und die
Erwartungen des Trägers und der Eltern zu erfüllen.

Kita-Leitung, Checklisten, Textvorlagen gibt wertvolle Hilfestellung zur Bewältigung des Arbeitsalltags.
Das Themenspektrum reicht von Pädagogik, Personalmanagement, Kommunikation und Konfliktlösung,
Teamarbeit, Zeit- und Selbstmanagement bis zum Umgang mit den Eltern.

Zahlreiche Arbeitshilfen leiten an, die tägliche Arbeit zielorientiert zu strukturieren. Schritt für Schritt helfen
Formulare, Checklisten und Muster dabei, Entscheidungen schnell zu treffen, geeignete MitarbeiterInnen zu
finden und die Fallstricke der Formalien zu umgehen.

Die CD-ROM ist einfach zu handhaben und enthält alle Arbeitshilfen zum Ausdrucken. Die Kita-Leitung
kann die Dokumente nach eigenen Bedürfnissen anpassen und vervielfältigen. Medien wie Bilder, Audio-
und Video-Dateien können eingebunden werden.

Kurz: Die zeitsparenden Formulare und Organisationshilfen erleichtern den Kita-Alltag, garantieren nichts
zu vergessen und fördern Gelassenheit und Freude in der Kita.
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